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ALGUNS PRAZOS A NAO ESOUECER

26 de Julho a 16 de Agosto de 2003

1 a 16 de Agosto de 2003

18 a 29 de Agosto de 2003

18 a 29 de Agosto de 2003

1 a 10 de Setembro de 2003 (ha Internet)
la 12 de Setembro de 2003 (na Secretaria)

8 de Setembro a 10 de Outubro de 2003

15 de Setembro de 2003

24 a 30 de Setembro de 2003

30 de Setembro de 2003

15 a 26 de Setembro de 2003

29 de Setembro de 2003

6 a 15 de Outubro de 2003 (na internet)
6 a 17 de Outubro de 2003 (na Secretaria)

3 de Novembro a 19 de Dezembro de 2003

2 al2 de Dezembro de 2003

5a 16 de Janeiro de 2004

16 a 25 de Fevereiro de 2004 (na Internet)
16 a 27 de Fevereiro de 2004 (na Secretaria)

1 de Marcgo de 2004

até 7 de Maio de 2004

1 de Margo a 12 de Margo 2004

17 a 28 de Maio de 2004

16 de Agosto a 28 de Agosto de 2004

Periodo de pedidos de transferéncia, reingresso e mudancas de curso

Periodo de candidaturas aos Concursos Especiais de Acesso ao
Ensino Superior

Periodo de inscricdo em exames para alunos com acesso a Epoca
Especial referente a 2002/2003

Periodo de pedidos de mudanca de ramo ou de perfil

Periodo de inscricdo (1° Semestre) para alunos ja inscritos no ano
lectivo anterior

Periodo para pedidos de interrupgéo temporaria de estudos

Inicio do periodo de aulas para o 1° Semestre de 2003/2004 (alunos do
2° ao 5° ano)

Periodo de matricula e inscrigdo para alunos que ingressam pela 12
vez no 1°ano

Afixacao da Listagem de Prescri¢cdes

Periodo para alteragdo de inscricdo em disciplinas de opgao do 1°
Semestre ou anulagdo de uma inscrigédo.

Inicio do periodo de aulas para o 1° Semestre de 2003/2004 (alunos do 1°
ano)

Periodo de inscrigéo para alunos que tiveram acesso a Epoca Especial
e que ndo tém a possibilidade de terminar a licenciatura no ano lectivo
de 2002/2003.

Pagamento da propina ou sua primeira prestacédo, seguro escolar e
taxa de Secretaria.

Periodo para pedido de melhoria de nota (1° Semestre de 2003/2004)

Periodo de inscrigdo para alunos finalistas que nao tenham terminado
a licenciatura até 31 de Dezembro de 2003.

Periodo de inscricao referente ao 2° Semestre, alunos do 1° ao 5° ano.

Inicio do periodo de aulas para o 2° Semestre de 2003/2004

Pagamento da segunda prestacao da propina (ou da sua totalidade
para os alunos com inscricdo em disciplinas apenas no 2° Semestre)

Periodo para alteragdo de inscricdo em disciplinas de opgao do 2°
Semestre ou anulagdo de uma inscrigédo.

Periodo para pedido de melhoria de nota (2° Semestre de 2003/2004)

Periodo de inscricdo em exames para alunos com acesso a Epoca
Especial referente a 2003/2004

1
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Calendario Escolar para o Ano Lectivo de 2003/2004

1° SEMESTRE

Periodo de Aulas (excepto 1°ano):
Segunda-feira, dia 15 de Setembro de 2003, a Sabado dia 20 de Dezembro de 2003

Periodo de Aulas do 1° Ano:
Segunda-feira, dia 29 de Setembro de 2003, a Sdbado dia 20 de Dezembro de 2003

Férias de Natal e Ano Novo:
Domingo, dia 21 de Dezembro de 2003, a Domingo, dia 4 de Janeiro de 2004

Exames:
Séabado, dia 10 de Janeiro de 2004, a Sabado, dia 14 de Fevereiro de 2004

Férias entre semestres e de Carnaval:
Domingo, dia 15 de Fevereiro de 2004, a Domingo, dia 29 de Fevereiro de 2004

2° SEMESTRE

Periodo de Aulas:
Segunda-feira, dia 1 de Marcgo de 2004, a Quarta-feira, dia 7 de Abril de 2004
e
Terca-feira, dia 14 de Abril de 2004, a Sadbado, dia 12 de Junho de 2004

Férias da Pascoa:
Quinta-feira, dia 8 de Abril de 2004, a Terca-feira, dia 13 de Abril de 2004

Exames:
Séabado, dia 19 de Junho de 2004, a Sabado, dia 24 de Julho de 2004.

Férias de Veréo:
Domingo, dia 25 de Julho de 2004, a Domingo, dia 5 de Setembro de 2004.

Epoca Especial de Exames referente ao ano de 2002/2003
Segunda-feira, dia 8 de Setembro de 2003, a S4bado, dia 20 de Setembro de 2003

Epoca Especial de Exames referente ao ano de 2003/2004
Segunda-feira, dia 6 de Setembro de 2004, a Sabado, dia 18 de Setembro de 2004



Regulamentos e Calendario Escolar 2003/2004

|.  Servicos e Horarios de Atendimento

.1. Contactos

Os contactos entre os servigos do IST e os alunos processam-se preferencialmente
por email e através da internet. Assim, cada aluno deve confirmar que a base de dados
contém um endereco de email valido referente a sua pessoa. O CIIST fornecera uma conta
de email aos estudantes que ainda ndo a tenham e que a solicitem no acto de inscri¢ao.

l.2. Secretaria dos Servicos Académicos (Seccado de Graduacéo)

A Secretaria dos Servicos Académicos (Seccdo de Graduacdo) procede a recepcgdo,
organizacao e gestdo do processo individual de todos os alunos das diferentes licenciaturas
do IST. No campus do Taguspark estas atribuicbes sdo assumidas pelos Servicos
Administrativos do Taguspark (SAT).

Na Seccdo de Graduacdo sdo tratados e dadas informacdes sobre todos os assuntos
referidos na presente publicacdo: “Regulamento e Calendario Escolar 2003/2004”. E ainda
neste servico que o corpo docente lanca as classificagcbes nas diversas disciplinas, se
arquivam os programas das disciplinas dos cursos ministrados, se faz a recolha de dados
estatisticos e se procede a organizacdo dos dados curriculares para o arranque do ano
lectivo.

« Horério de Atendimento (dias Uteis):

Campus da Alameda Campus do Taguspark

De 28 de Julho de 2003 a 13 de Setembro de 2003:
das 9:00™as 11:30 e das 14:00 as 16:30.

De 15 de Setembro de 2003 a 27 de Julho de 2004: | Das 10:00 as 16:00.
das 9:00 as 11:30 e das 14:00 as 16:30, excepto a
42 feira, em que o horéario de atendimento é das 9:00
as 11:30 e das 14:00 as 19:00.

Telef. 218417309 Telef. 214233200
E-mail: sgraduacao@ist.utl.pt E-mail: sat@tagus.ist.utl.pt
Localizag&o: Pavilhdo Central - r/c Localizacéo: Sala 0.29

Péagina da Secretaria na Internet: http://www.ist.utl.pt/secretaria

O Responsavel da Secretaria recebe os alunos no campus da Alameda as 3.* e 5.* feiras,
das 9:30 as 12:00 e no campus do Taguspark as 6. feiras das 10:00 as 12:00

Os interessados — até ao maximo de 10 - deverdo inscrever-se no proprio dia, a partir das
9:00, na Recepgéao do Conselho Directivo na Alameda ou a partir das 10:00 na sala 1.39 no
Taguspark.

Y himin
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.2.1 Impressos e minutas

Os impressos e minutas encontram-se disponiveis na Secretaria e em formato digital em
http://www.ist.utl.pt/secretaria.

.2.2 Requerimentos

O IST nao procede a notificacdo por carta mas sim através de Edital, afixado nas vitrinas da
Secretaria.

Durante os quinze dias seguintes ao da afixacdo nas vitrinas o aluno deverad tomar
conhecimento, na Secretaria, do despacho ao seu requerimento e, no caso daquele ter sido
deferido, devera praticar o acto requerido.

.2.3 Taxade Secretaria e Sequro Escolar

A taxa de Secretaria de € 21 inclui: 1 certiddo de matricula, 1 certiddo de inscricdo, 2
declaracOes para servicos sociais, 1 declaracdo para o passe social e 1 declaracdo para
fins de adiamento do Servico Militar, para além do “Regulamentos e Calendario Escolar
2003/2004".

O aluno devera ainda pagar um Seguro Escolar cujo valor serd afixado.

O Seguro Escolar e a taxa de Secretaria sdo pagos simultaneamente, entre 3 de Novembro
e 19 de Dezembro de 2003, apds esta data, o valor sera acrescido de € 11. Nao serdo
emitidos quaisquer documentos aos alunos que nao tenham pago o Seguro Escolar e a
taxa de Secretaria, e a inscricdo num dado ano lectivo € apenas possivel apos o0 pagamento
dos valores referentes aos anos lectivos anteriores.

.2.4 Consulta de Curricula e Notas através de Servidor WWW:

A Secretaria disponibiliza atraves do Servidor WWW do IST
(http:/lwww.ist.utl.pt/pt/servicos) os Curricula das licenciaturas do IST, as classificacbes das
disciplinas por aluno e os responsdveis por disciplina.

IMPORTANTE:

* Os pedidos de Declaracdes e Certiddes, fora do periodo normal de inscri¢cdes, podem
ser feitos via e-mail, via Internet ou directamente no balc&o da Secretaria.

e Sempre que um aluno altere o nome, morada, e-mail ou telefone deveré preencher uma

ficha de alteracdo e remeté-la a Secretaria directamente aos balces ou
preferencialmente por e-mail: sgraduacao@ist.utl.pt

A Secretaria responde preferencialmente via e-mail a todos os pedidos de
informacao.
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I.3. Servico de Organizacao Pedagogica (SOP)

O SOP, no campus da Alameda, € o servico que tem a seu cargo: a elaboracdo dos
horarios das aulas das diversas licenciaturas; a recepcdo e encaminhamento de pedidos de
alteracdo de inscricdo em turmas; a organizacdo do processo de marcacdo das datas de
exame no campus da Alameda; a gestdo das salas de aula para a realizagdo de exames,
aulas extraordinarias e outro tipo de actividades; e a gestdo dos meios audiovisuais. Os
horarios das aulas das diversas licenciaturas e a sua distribuicdo por salas sao afixados nas
vitrinas junto a esta Secc¢dao e disponibilizados através do servidor www do IST.

* Horéario de Atendimento (dias Uteis):

das 9:30 as 12:00 e das 13:30 as 16:00.

Telef. 218417319 - 218417328

E-mail: m

Péagina do SOP na Internet: http://www.ist.utl.pt/sop

Localizagdo: Campus da Alameda - Pavilhdo Central - 1° andar (ao lado da Biblioteca Central)

l.4. Gabinete de Apoio as Licenciaturas (GAL)

O GAL, no campus do Taguspark, € o0 servico que tem a seu cargo: a elaboracdo dos
horarios das aulas das diversas licenciaturas que funcionam no campus do Taguspark, em
colaboracdo com o SOP; a recepcdo e encaminhamento de pedidos de alteracdo de
inscricdo em turmas; a organizacdo do processo de marcacdo das datas de exame no
campus do Taguspark; a gestdo das salas de aula para a realizacdo de exames, aulas
extraordinarias e outro tipo de actividades; e a gestdo dos meios audiovisuais. Os horarios
das aulas das diversas licenciaturas e a sua distribuicdo por salas séo afixados nas vitrinas
junto a este gabinete e disponibilizados através do servidor www do IST.

* Horéario de Atendimento (dias Uteis):

das 9:30 as 13:00 e das 14:00 as 17:30.
Telef. 214233240 - 214233247

E-mail: gal

Localizag&o: Sala 2.63 (por cima da Biblioteca)

1.5. Gabinete de Apoio ao Estudante (GAPE)

O objectivo principal do Gabinete de Apoio ao Estudante (GAPE) é a promocdo do sucesso
escolar no IST, através da implementacdo de projectos orientados nesse sentido, tendo
como prioridade o atendimento, resposta e acompanhamento personalizados, perante as
guestdes e outras solicitagcbes dos estudantes.

O GAPE funciona como interface entre os alunos e os 6rgaos de gestdo da Escola. Entre
as suas diversas actividades, destacam-se: divulgacdo do IST e das suas licenciaturas junto
dos alunos do Ensino Secundério, em particular dos candidatos ao Ensino Superior,
nomeadamente através de visitas as escolas secundérias; promocédo de visitas de estudo
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das escolas secundarias ao IST; acompanhamento dos alunos recem-ingressados
(Programa de Mentorado); apoio a salas de estudo e apoio a alunos deficientes; edicéo da
Agenda de Bolso do IST, do Guia do Estudante, e de brochuras sobre o IST destinadas aos
candidatos ao Ensino Superior, nomeadamente o Guia das Licenciaturas.

« Horério de Atendimento (dias Uteis):

das 10:00 as 12:30 e das 14:00 as 17:00

Telef. 218417251 - 218419155

E-mail: gape@gape.ist.utl.pt|

Pagina do GAPE na Internet: http://www.ist.utl.pt/gape
Localizagdo: Campus da Alameda - Pavilhdo da Accéo Social

|.6. Gabinete de Informacéo e Relagbes com o Exterior (GIRE)

O objectivo principal do Gabinete de Informacdo e Relacdes com o Exterior (GIRE) € a
coordenagdo das relacoes exteriores do IST. Entre as suas diversas actividades,
destaca-se: a divulgacao externa das actividades do IST; a coordenacdo da participacao do
IST em feiras e outros tipos de certames; a interface do IST com os o6rgdos de
comunicacdo social; a coordenacdo das relacdes internacionais ao nivel das accdes de
formacdo graduada e pés-graduada; a organizacdo de sessdes publicas no IST; o
acompanhamento de visitantes ao IST.

No ambito das fungbes do GIRE encontra-se a coordenacgdo das seguintes actividades:

¢ Programa SOCRATES/ERASMUS - programa de intercambio de estudantes e docentes,
a nivel da Europa, no @mbito dos Cursos de Licenciatura, Mestrado e Doutoramento;

« Programa ATHENS - programa de intercambio de estudantes da licenciatura, para
frequéncia de cursos intensivos de 30 horas, duas vezes por ano, nas Universidades que
fazem parte da Rede ATHENS;

* Programa TIME - programa de intercambio de estudantes da licenciatura, com atribuicdo
de duplo diploma;

* Comissdo Portuguesa da IAESTE - programa de intercambio de estudantes da
licenciatura, a nivel mundial, para realizacdo de estagios profissionais;

» Apoio aos alunos oriundos dos Paises Africanos de Lingua Oficial Portuguesa (PALOP);
¢ Programa de Mobilidade de estudantes das vérias Escolas da UTL;
¢ Projecto Alumni do IST - ligacdo da Escola aos seus antigos alunos;

¢ UNIVA Alumni do IST — insercéo profissional dos alunos.

* Horéario de Atendimento (dias Uteis):

das 10.30 as 12.00 e das 14.30 as 16.30

Telefone: 218417554 — 218417362

E-mail: hire@alfa.ist.utl.pt

Pagina do GIRE na Internet: |hII.p.lAMAML.g.LLer.L.uILm|

Localizagdo: Campus da Alameda - Pavilh&o Central — r/c (em frente ao Bar)
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Il. Matriculas e Inscrigcoes

Matricula: é o acto pelo qual o aluno d& entrada na Universidade.

Inscricdo no ano lectivo: € o acto que faculta ao aluno, depois de matriculado, a inscri¢gdo
nas diversas disciplinas do curriculo do curso/ano/semestre.

Inscricdo nas disciplinas: é o acto que permite ao aluno a frequéncia das disciplinas, ser
avaliado e ver a respectiva nota langada na Secretaria.

Consideram-se inscritos no ano lectivo de 2003/2004, para além dos alunos que efectuem a
primeira matricula nesse ano lectivo, todos os alunos matriculados no IST que, tendo
estado inscritos em pelo menos uma disciplina no ano lectivo de 2002/2003, n&o tenham
anulado, pedido interrupcdo de estudos, pedido carta de curso ou ndo tenham sido
prescritos. Estes alunos estdo sujeitos ao pagamento de propinas.

No IST sao ministrados, em 2003/2004, os cursos de licenciatura em:
Campus da Alameda

Arquitectura (LA) Ciéncias Informaticas (LCI)

Eng? Aeroespacial (LEAer) Eng? Biologica (LEBiol)

Eng?® Biomédica (LEBiom) Eng? Civil (LEC)

Eng? de Materiais (LEMat) Eng? do Ambiente (LEAmMD)

Eng? do Territério (LET) Eng? e Arquitectura Naval (LEAN)

Eng? e Gestéo Industrial (LEGI), 3° a 5° ano Eng? Electrotécnica e de Computadores (LEEC)
Eng? Fisica Tecnoldgica (LEFT) Eng? Geologica e Mineira (LEGM)

Eng? Informética e de Computadores (LEIC) Eng? Mecénica (LEM)

Eng? Quimica (LEQ) Matemética Aplicada e Computacéo (LMAC)
Quimica (LQ)

Campus do Taguspark

Eng? de Redes de Comunicagédo e de Informacéo (LERCI)

Eng? e Gestao Industrial (LEGI), 1° e 2° ano

Eng? Informatica e de Computadores (LEIC) Eng?@ Electonica (LEE)

As inscricdes semestrais nas disciplinas no ano lectivo de 2003/2004
sado efectuadas pelos alunos em terminais do Centro de Informatica
do Instituto Superior Técnico (CHIST), via Internet
(http://lwww.ist.utl.pt/secretaria/) ou na Secretaria. Em caso de
engano, os alunos terdo a possibilidade de alterar a sua inscricdo no
mesmo local, durante o prazo de inscri¢des.

O IST nédo se responsabiliza por qualquer impedimento dos meios
informaticos. Em caso de falha ou insuficiéncia informatica €
obrigatéria a apresentagdo do aluno na Secretaria dentro dos prazos
previstos para regularizar a sua situagao.

As Declaracdes de Inscricdo pedidas durante o processo de inscricdo, para fins militares,
abono de familia, ADSE, IRS, Passe Social, etc. serdo enviadas para a morada que
consta no processo do aluno.
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II.1. Periodos de Inscricéo

A inscricdo nas disciplinas no ano lectivo 2003/2004 é semestral e OBRIGATORIA.
Esta inscricdo deverd decorrer dentro dos prazos a seguir indicados, findos estes prazos
existirh um agravamento de € 35, acrescido de € 3 por cada dia util de atraso, até um valor
méximo de € 120. Aos alunos que ndo se inscrevam ndo poderéo ser langadas notas.

o Para alunos ja inscritos em 2002/2003:

1° Semestre: 1 a 10 de Setembro de 2003 na Internet
1 a 12 de Setembro de 2003 na Secretaria
2° Semestre: 16 a 25 de Fevereiro de 2004 na Internet

16 a 27 de Fevereiro de 2004 na Secretaria

Alunos que tenham tido acesso a Epoca Especial e que ndo tém a possibilidade de
terminar a licenciatura no ano lectivo de 2002/2003, deverdo realizar a sua
inscricdo entre 6 e 17 de Outubro de 2003.

Alunos finalistas que ndo tenham concluido a licenciatura até 31 de Dezembro de
2003, deverdo realizar a sua inscricdo entre 5 e 16 de Janeiro de 2004.

. Para alunos de 12 inscricao no 1° ano:

1° Semestre: de 24 a 30 de Setembro de 2003EI
2° Semestre: 16 a 25 de Fevereiro de 2004 na Internet

16 a 27 de Fevereiro de 2004 na Secretaria

A inscricdo em disciplinas de opcdo pode ser alterada de 15 a 26 de
Setembro 2003 para disciplinas do 1° Semestre. Para disciplinas de opgao
do 2° Semestre o prazo para alteracdo € de 1 a 12 de Marco de 2004.
Nestes mesmos periodos admite-se a possibilidade de anulagdo de uma
inscricdo em qualquer disciplina de inscricdo ndo obrigatéria. Fora destes
prazos existirA um agravamento de € 6 por cada dia util de atraso e
por cada disciplina, ndo sendo possivel qualquer alteracao apés 30 dias
do final dos prazos acima referidos.

Apéds 19 de Dezembro de 2003 e 12 de Junho de 2004, ndo serd possivel aos alunos
inscreverem-se em disciplinas do 1° e do 2° Semestre, respectivamente.

2 De acordo com o Calendario Geral de Acesso ao Ensino Superior fixado pela Direccdo-Geral do Ensino

Superior/Ministério da Ciéncia e Ensino Superior.
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II.2. Alunos que ingressam pela 12 vez no 1° ano

Os alunos que ingressam pela 12 vez no 1° ano devem efectuar directamente a sua
matricula e inscri¢do nas instalagfes do IST na Alameda ou no Taguspark, conforme o local
onde é ministrada a sua licenciatura, em terminais devidamente identificados. Serdo
distribuidas informac¢des detalhadas sobre o procedimento a seguir.

Os alunos devem ainda depositar em caixa de correio disponibilizada para o efeito os
seguintes documentos (em envelope fechado devidamente identificado com o n.° de aluno e
nome):

¢ Fotocépia do Bilhete de Identidade valido;

» Fotocédpia do Boletim Individual de Saude actualizado;

» Ficha de abertura do processo com fotografia colada;

» Inquérito devidamente preenchido (se nao tiver sido preenchido on-line).

Para a obtencdo do Cartdo de Estudante € necessério uma fotografia e dois impressos
préprios, que devem ser entregues no stand montado para o efeito.

As matriculas e inscricdes dos alunos matriculados e inscritos pela 12
vez no IST s6 serdo passiveis de anulagdo caso ndo tenha sido o IST
0 estabelecimento de ensino superior onde efectuaram a primeira

matricula para o ano lectivo de 2003/2004.
Artigo 39° da Portaria n® 403/98 de 11 de Julho

[1.3. Alunos jainscritos no ano anterior (2002/2003)

Durante o periodo normal (ver , o aluno inscreve-se nas disciplinas na secretaria, a
partir de terminais devidamente identificados para o efeito, ou ainda através da internet cujo
endereco é: http://www.ist.utl.pt/secretaria. Os alunos poderdo conferir as suas
inscricbes, um dia ap6s as terem efectuado, através da Internet
(http:/lwww.ist.utl.pt/pt/servicos). O IST néo se responsabiliza por qualquer impedimento
dos meios informaticos. Assim, em caso de falha ou insuficiéncia informética, € obrigatdria
a apresentacdo do aluno na secretaria dentro dos prazos previstos para regularizar a sua
situacao.

A néo inscricdo em disciplinas em dois semestre consecutivos implica a caducidade da
inscricdo como aluno do IST. Para retomar os estudos serd necessario o Reingresso de
acordo com as regras definidas em|lV.2

Os alunos do 4° e 5° anos cujas licenciaturas sofreram uma reestruturacdo posteriormente
a sua primeira inscricdo na licenciatura e que ndo possuam um plano de equivaléncias
valido, devem obrigatoriamente solicitar um plano de equivaléncias na secretaria antes da
inscri¢cdo nas disciplinas. Em caso de duvidas sobre a necessidade ou validade do plano de
equivaléncias deve o aluno dirigir-se ao coordenador da respectiva licenciatura, sob pena
de eventuais irregularidades detectadas pela secretaria de graduacdo em sede de
apuramento final serem da inteira responsabilidade do aluno.
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Os alunos a quem sé faltem disciplinas de Projecto e/ou possam terminar a licenciatura
com exames em época especial, caso ndo terminem a licenciatura até 31 de Dezembro de
2003, deverao proceder a sua inscricdo no ano lectivo de 2003/2004, no periodo de 5 a 16
de Janeiro de 2004, a todas as disciplinas necessarias para terminar a licenciatura.

II.4. Alunos que reingressam no IST e mudancas de curso internas

Estes alunos devem dirigir-se directamente a Secretaria dos Servicos Académicos, Seccao
de Graduac&o, nos prazos referidos em V.4

Os alunos que requeiram Transferéncias ou Mudancas de Curso para
outra Universidade s6 devem realizar a sua inscricdo no IST depois
de saberem o resultado desse pedido. No caso de ser indeferido os
alunos devem dirigir-se directamente a Secretaria, com o0
comprovativo do mesmo, podendo entdo realizar a sua inscricdo no
prazo de 7 dias Uteis.

Os alunos trabalhadores-estudantes deverdo entregar na Secretaria,
durante o periodo normal de inscricdo de cada semestre, estendido
por um més, os documentos necessarios para a obtencéo do estatuto
de Trabalhador-Estudante (ver [I.8).

[I.5. Outros alunos que ingressam no IST pela 12 vez

(Transferéncias, Mudancas de Curso e Concursos Especiais de Acesso ao Ensino Superior)

Estes alunos devem dirigir-se directamente a Secretaria dos Servicos Académicos, Seccao
de Graduag&o, nos prazos referidos em[[V.4]

II.6. Alunos provenientes de Programas de Intercambio
Estes alunos devem dirigir-se ao GIRE (ver.

[I.7. Normas a observar na Inscricéo

[1.7.1 Alunos que ingressam pela 12 vez no 1° ano

Os alunos que ingressam pela 12vez no 1° ano em qualquer das licenciaturas do IST
ficam automaticamente inscritos em todas as disciplinas do 1° ano curricular da respectiva
licenciatura sendo a inscri¢cao nas disciplinas do 2° Semestre do 1° ano curricular provisoria,
a ser confirmada pelo préprio aluno, no periodo referido em [11.1)).

[1.7.2 Alunos jainscritos em 2002/2003

Os alunos que efectuam a sua 22 inscricdo ou posterior no IST sdo co-responsaveis pela
sua vida académica e devem escolher e optimizar a sua carga lectiva.

10
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Assim, para a inscricdo no ano lectivo de 2003/2004, os alunos que efectuem a sua
22 inscricdo ou posterior no IST tém de se inscrever, por semestre em, pelo menos, 3 (trés)
disciplinas®, sendo o numero maximo de inscricbes em regime normal determinado pela
mais limitativa das seguintes condi¢oes:

- 7 (sete) disciplinas; ou
- 10 (dez) inscricbes acumuladasm.
Notas:
— NUmero acumulado de inscricdes (Nac) é definido por:

* Nac = 1 — para uma disciplina em que se inscreve pela 12 vez;
* Nac = 2 — para uma disciplina em que se inscreve pela 22 ou mais vezes;

— Aos alunos podera ser autorizado um numero maior de inscrigdes (cujo maximo
devera ser fixado por cada Coordenagdo de Licenciatura), caso tal possibilite a
conclusdo do curso no mesmo semestre e/ou no semestre seguinte. O pedido
devera ser feito através de requerimento dirigido ao Conselho Directivo, e o respectivo
deferimento dependerd, em particular, do parecer favordvel do Coordenador de
Licenciatura.

I1.7.3 Precedéncias

No IST existem precedéncias de inscricdo. Um aluno s se pode inscrever em disciplinas de
um determinado semestre/ano curricular desde que tenha concluido ou esteja inscrito em
todas as disciplinas do(s) ano(s) curricular(es) anterior(es). No caso das disciplinas com
funcionamento semestral puro ha que ter em conta as regras especificas de precedéncia.

Para os cursos de LEEC, LMAC, LEQ, LEBIiol e LQ existem regras especificas de
precedéncia a divulgar pelas respectivas coordenacgfes de licenciatura.

I1.7.4 Disciplinas em regime semestral puro

As seguintes disciplinas funcionam em regime semestral puro, isto é, funcionam em ambos
0s semestres. A inscricdo nestas disciplinas poderd ser automatica, de acordo com as
regras estabelecidas para cada Licenciatura (ndo dispensando, todavia, o acto de
inscricao):

= Anélise Matematica I, Il, lll, IV, Algebra Linear;

» Probabilidades e Estatistica | (LMAC), Probabilidades e Estatistica (para todos
0s outros cursos excepto LA, LEC, LEEC, LERCI, LEGI, LEIC-Taguspark, LET);

= Analise de Circuitos, Controlo, Electrénica |, Electrénica Il, Electrotecnia
Tedrica, Electromagnetismo e Optica, Fundamentos de Energia Eléctrica,
Fundamentos de Gestdo, Fundamentos de Telecomunicac¢Ges, Programacao,
Propagacdo e Radiacdo de Ondas Electromagnéticas, Sinais e Sistemas,
Sistemas Digitais (LEEC);

* Introducdo a Quimica-Fisica, Quimica das Solu¢gbdes Aquosas, Quimica
Orgéanica |, Quimica Organica Il, Termodinadmica Quimica (LEQ, LEBIol, LQ);

3 exceptuam-se os alunos abrangidos pelo Estatuto de Trabalhador-Estudante (ver 1X.2)
4 As disciplinas de laboratério da LEQ, LEBIol e LQ nédo sdo contabilizadas para este efeito.

11
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» Termodindmica de Engenharia Quimica, Fendémenos de Transferéncia |,
Fendmenos de Transferéncia Il (LEQ, LEBiol);

» Estagio da Licenciatura em Engenharia Quimica e Estagio da Licenciatura em
Engenharia Bioldgica.

[1.7.5 Disciplinas de Projecto e/ou Trabalho Final de Curso

SO sera permitida a inscricdo nas disciplinas de Projecto e/ou Trabalho Final de Curso a
alunos finalistas, i.e. alunos que possam concluir a licenciatura em 2003/2004.

Os alunos finalistas a quem so faltem disciplinas do 5° ano curricular que envolvam
projectos ou trabalhos finais de curso devem obrigatoriamente entregar o0s
Projectos/Trabalhos Finais de Curso no prazo para tal estabelecido pela Coordenagéo
da sua Licenciatura. As notas respectivas podem ser lancadas logo ap6és a discussédo dos
mesmos, nao sendo necessario esperar pela época normal de avaliacdo. Caso os trabalhos
ndo sejam entregues dentro dos prazos definidos, a sua inscricdo no ano lectivo 2003/2004
devera ser efectuada no periodo de 5 a 16 de Janeiro de 2004. Os alunos cujas
licenciaturas sofreram uma reestruturacdo posteriormente a sua primeira inscricdo na
licenciatura e que ndo possuam um plano de equivaléncias vélido, devem obrigatoriamente
solicitar um plano de equivaléncias na Secretaria até 31 de Dezembro de 2003. No caso de
davidas sobre a necessidade ou validade do plano de equivaléncias deve o aluno dirigir-se
ao coordenador da respectiva licenciatura, sob pena de eventuais irregularidades
detectadas pela Secretaria de Graduacdo em sede de apuramento final serem da inteira
responsabilidade do aluno.

[1.7.6 Disciplinas de Estagio das Licenciaturas em Eng? Quimica, Eng? Bioldgica e

Quimica

Nas Licenciaturas em Eng® Quimica e Eng? Bioldgica sO é permitida a inscricdo na
disciplina de Estagio a alunos com apenas uma disciplina em atraso. Na Licenciatura em
Quimica s6 é permitida a inscricdo na disciplina de Estagio a alunos com o maximo de
duas disciplinas em atraso, uma de cada semestre. Para além da inscricdo ha regras e
prazos de candidatura e de confirmacdo de candidatura que devem ser observados,
consultar http://dequim.ist.utl.pt/estagio.

[1.7.7 Licenciatura em Matematica Aplicada e Computacéao

Na Licenciatura em Matematica Aplicada e Computacédo os alunos tém planos de estudo
individualizados.

[1.7.8 Disciplinas de opcdo de outras licenciaturas

Aos alunos do 5° ano das Licenciaturas em Engenharia Informética e de Computadores,
Engenharia e Gestédo Industrial e Engenharia do Territdrio e aos alunos do 4° e 5° anos
das Licenciaturas em Engenharia Electrotécnica e de Computadores, Engenharia
Fisica Tecnolbgica e Matemética Aplicada e Computacado € permitida a inscricdo, como
disciplinas de opc¢do, em disciplinas de outras licenciaturas, sujeitas a aprovacdo dos
respectivos Coordenadores de Licenciatura. Essa aprovacdo devera ser entregue na
Secretaria logo apos a realizacdo da inscricao.

12
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I1.7.9 Escolhade ramos

Na Licenciatura em Engenharia Informatica e de Computadores a escolha dos ramos é
condicionada por critérios definidos pela Coordenacéo da Licenciatura.

[1.7.10 Disciplinas extra-curriculares

Considerando que na sociedade global em que hoje vivemos 0s conhecimentos
multidisciplinares e integrados s&o crescentemente valorizados e procurados pelo mercado
de trabalho, permite-se aos alunos, que considerem que tal seja relevante para a sua
valorizacdo académica e profissional, a inscricdo em disciplinas que nao constem do
curriculo da sua licenciatura ou ramo/perfil e que sdo leccionadas em alguma licenciatura
do IST.

O pedido devera ser feito através de requerimento dirigido ao Conselho Directivo e o
respectivo deferimento dependera do preenchimento cumulativo das seguintes condic¢es:

= Encontrar-se matriculado pelo menos no 3° ano;

» Ter tido aproveitamento a pelo menos metade das disciplinas da licenciatura em que
esta inscrito;

» Parecer favoravel do(s) Departamento(s) que ministra(m) a disciplina pretendida,
atestando que a inclusdo do aluno ndo p6e em causa o bom funcionamento da
disciplina.

Em caso de deferimento a inscricdo na disciplina fica dependente do pagamento de uma
taxa especial de Secretaria correspondente a € 400 no caso de disciplinas com equivaléncia
a disciplinas de Mestrado e € 100 no caso de disciplinas sem equivaléncia a disciplinas de
Mestrado. Os alunos com o estatuto de bolseiro dos SASUTL pagaréo € 200 no caso de
disciplinas com equivaléncia a disciplinas de Mestrado.

Os alunos assim inscritos ficam sujeitos a todos os direitos e deveres inerentes a disciplina
em que se inscrevem, nomeadamente no que concerne a avaliacdo, em igualdade com os
alunos que frequentem essa disciplina por via normal.

As disciplinas assim realizadas ndo contam para efeitos de célculo na média final de
Licenciatura.

A inscricdo do aluno sera verificada pela Secretaria e quando se
constatar o ndo cumprimento de qualquer das normas anteriores,
este fica sujeito a suspenséo da inscri¢cdo. A sua reactivacao obriga o
aluno, apos notificacdo, a comparecer na Secretaria e a regularizar a
sua inscricao, sob pena de anulagcdo da mesma.

13
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[1.8. Prova de Qualidade de Trabalhador Estudante

No acto de inscricdo de cada semestre os alunos devem entregar 0s
justificativos da sua qualidade de Trabalhador-Estudante.

Ao abrigo da alinea b) do Art® 9° da Lei 116/97 de 4 de Novembro e para efeitos da
comprovacgao da qualidade de Trabalhador-Estudante, o aluno deve entregar na Secretaria
dos Servicos Académicos declaracdo da entidade patronal, devidamente autenticada,
onde devem constar obrigatoriamente todos os seguintes elementos:
1. Identificacdo completa da entidade patronal
(incluindo n° de beneficiario da Seguranca Social);
Nome do trabalhador;
Tipo de contrato de trabalho;
Categoria;
Horario de trabalho semanal;
Remuneragcéo mensal auferida;
Numero de beneficiario da Seguranca Social do trabalhador;
NUmero de Contribuinte do trabalhador;
Comprovativo da situacdo contributiva regularizada junto dos servicos da
Segurancga Social;

©ooNoOO A WN

Os alunos que pretenderem usufruir do estatuto de estudante-trabalhador em virtude de
serem trabalhadores por conta propria estdo sujeitos ao mesmo procedimento, devendo
entregar documento onde devem constar obrigatoriamente os elementos 2, 7, 8 e 9; e ainda
declaracdo que comprove o exercicio efectivo da actividade (ex. copia de declaragdo do
IRS).

Estes elementos devem dar entrada na Secretaria dos Servicos Académicos até 30 dias
apés a data final do periodo de inscricdo de cada semestre, sendo o0 estatuto de
Trabalhador-Estudante atribuido por semestre.

A auséncia de qualquer um dos elementos acima indicados implica a ndo atribuicéo
do estatuto de Trabalhador-Estudante.

[1.9. Horarios/Turmas

= Os alunos que ingressam pela 12 vez no 1° ano, através da candidatura referente ao
Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior, sdo colocados automaticamente nas
turmas das respectivas licenciaturas no 1° Semestre. Os alunos devem consultar a
constituicdo de turmas a afixar junto do local de inscricdo, antes do inicio das aulas. A
afixacdo da constituicdo das turmas para os referidos alunos esta condicionada pelo
recebimento atempado, da Direccdo-Geral do Ensino Superior, dos resultados das
colocagdes relativos a 12 fase do Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior.

» Os restantes alunos, apos a inscrigdo nas disciplinas, devem consultar os horéarios de
cada turma em http://www.ist.utl.pt/pt/informacoes. Devem entdo proceder a indicacéo
da turma pretendida, no endereco www.ist.utl.pt, como primeira opcdo, para a
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frequéncia de cada disciplina (salvo no 1° Semestre os alunos referidos no paragrafo
anterior). Esta escolha é apenas indicativa da preferéncia do aluno, podendo, em
caso de necessidade, ser alterada pelo SOP, antes do inicio das aulas, pelo que é
indispensavel confirmar a turma que |he foi atribuida.

= A constituicdo das turmas pode ser consultada em
http://secreta.ist.utl.pt/nsec/turma.html no dia anterior ao inicio das aulas de cada
semestre (note-se que a escolha e atribuicdo de turma € semestral).

» Os horérios das aulas de cada turma podem ser consultados nas vitrinas junto ao
Servico de Organizacdo Pedagdgica (SOP) ou em http://www.ist.utl.pt/sop, antes do
inicio das aulas em cada semestre.

= Os alunos serdo sempre considerados a frequentar as turmas em que foram colocados
para efeitos de aulas tedricas, praticas, testes, exames, lancamento de notas, etc.. Para
as aulas de laboratério, deverdo os alunos dirigir-se aos docentes responsaveis pelas
respectivas disciplinas.

= Os Trabalhadores-Estudantes podem efectuar pedidos de mudanca de turma, nos
primeiros 15 dias de aulas, desde que a turma pretendida ndo se encontre completa e
efectuem prova de incompatibilidade entre os horarios laboral e académico

[1.10. Disciplinas de Opcéo

E da responsabilidade da Coordenacéo de cada Licenciatura a afixacdo da listagem das
disciplinas de opcéo cujo funcionamento se prevé para o ano lectivo de 2003/2004.

A afixacdo da listagem deverd ser feita:
= para disciplinas de opc¢éo do 1° semestre: até 1 de Setembro de 2003;
= para disciplinas de opcao do 2° semestre: até 16 de Fevereiro de 2004.

A escolha de uma disciplina de opcdo pode ser feita dentro do periodo definido (ver [IL.1),
podendo a disciplina ndo funcionar nesse semestre, se ndo tiver um namero suficiente de
alunos.

Nas Licenciaturas em Eng® Quimica, Eng?® Biol6gica e Quimica os alunos tém de fazer
uma pré-inscricdo nas disciplinas de opcéo, junto do Gabinete de Coordenacdo das
Licenciaturas do Departamento de Eng? Quimica (http://dequim.ist.utl.pt/gcl):

= para disciplinas de opg¢éo do 1° semestre até 18 de Julho de 2003;

= para disciplinas de opcao do 2° semestre até 19 de Dezembro de 2003.
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Ill. Regulamento de Propinas 2003/2004

Artigo 1°

1. A matricula confere a qualidade de aluno do Instituto Superior Técnico e o direito a
inscricdo nos cursos de licenciatura ministrados neste Instituto.

2. A inscricdo em cursos de licenciatura ministrados no Instituto Superior Técnico confere
ao aluno o direito a:

a) Frequentar aulas e outras actividades lectivas desenvolvidas no &mbito das disciplinas
em gue esteja validamente inscrito.

b) Ver avaliados os seus conhecimentos sobre as matérias leccionadas e sumariadas
nas disciplinas referidas em a).

c) Utilizar, respeitando os respectivos regulamentos de utilizacdo, a Biblioteca, o Centro
de Informatica, as Salas de Estudo e outras estruturas de apoio ao ensino existentes.

3. O estatuto de aluno do Instituto Superior Técnico € perdido por qualquer aluno que num
determinado ano lectivo ndo se inscreva em disciplinas de qualquer curso do IST ou néo
pague as respectivas propinas.

4. O estatuto de aluno do Instituto Superior Técnico é também perdido por qualquer aluno
gue declare como nula a sua inscricdo em cursos de licenciatura ministrados neste
Instituto, dentro dos prazos estipulados por lei.

Artigo 2°

Designa-se por propina o pagamento de uma taxa de frequéncia uniforme, paga pelos
estudantes, as instituicbes onde estdo matriculados/inscritos.

Artigo 3°

O montante da propina para o ano lectivo de 2003/2004 sera afixado até 3 de Novembro de
2003.

Artigo 4°

1. O pagamento do montante da propina poderd ser feito na totalidade, até 19 de
Dezembro de 2003 ou em duas prestacoes de 50%, tendo estas que ser pagas,
respectivamente até:

« 12 Prestacao - 19 de Dezembro de 2003;
22 Prestacdo — 7 de Maio de 2004.

2. Para os alunos que apenas se inscrevem em disciplinas do 2° Semestre, o pagamento

da propina é feito na totalidade, até 7 de Maio de 2004.

3. Os alunos devem efectuar os pagamentos por Multibanco ou por Vale Postal, de acordo
com as instrugdes enviadas por carta pelo Instituto Superior Técnico.

16



Regulamentos e Calendario Escolar 2003/2004

Artigo 5°

Para além do pagamento da propina, cada aluno deve também suportar os pagamentos
devidos pelos: seguro escolar anual, taxa de secretaria, concessao de equivaléncias e
passagem de certiddes e diplomas.

A taxa de secretaria, na importancia de € 21, inclui 1 certiddo de matricula, 1 certiddo de
inscricdo, 2 declaracbes para servicos sociais, 1 declaragdo para o passe social e 1
declaracdo para fins de adiamento do Servi¢o Militar, se requeridas.

Os valores atras referidos devem ser pagos entre 3 de Novembro e 19 de Dezembro de
2003, e serdo acrescidos de um valor de € 11 caso 0 pagamento se verifique apds a data
limite (ver |.2.3) .

Artigo 6°

O pagamento de propinas € obrigatério para todos os estudantes, ainda que para isso
tenham de recorrer a atribuicdo de bolsas de estudo (de acordo com o Art.° 17° da Lei
113/97 de 16 de Setembro).

Artigo 7°

Pode verificar-se, no entanto, o pagamento das propinas fora dos prazos atras
estabelecidos, quando:

* Tenha sido requerida bolsa de estudo nos termos do art.° 19° e seguintes da Lei
113/97 de 16 de Setembro, e nesse caso, 0 pagamento das propinas sé tera lugar,
apos o proferimento da deciséo final e, se for concedida a bolsa, apés o pagamento
desta.

E, entdo, concedido um prazo suplementar de 15 dias Uteis para regularizar a situacao.
Artigo 8°

O atraso no pagamento das propinas devidas nos prazos estabelecidos no Art® 4° do
presente Regulamento implica o pagamento de juros moratdrios a taxa anual de juros
legais.

Artigo 9°

O néao pagamento da propina implica a nulidade de todos os actos curriculares praticados
no presente ano lectivo de 2003/2004, ndo abrangendo o conceito de “acto curricular” os
actos de matricula e inscricdo. Além disso, ndo serdo fornecidas quaisquer informagdes de
natureza académica, com caracter oficial, na Secretaria dos Servicos Académicos (Seccao
de Graduacéo).

NOTA: Os alunos abrangidos pelo Despacho n° 335/98 de 14 de Maio (Educadores de
Infancia e Docentes do Ensino Preparatério e Secundario), devem entregar na Secretaria
de Graduagéo a declaracdo comprovativa, até 17 de Outubro de 2003.

Os alunos abrangidos pelos Decreto-Lei n° 358/70 de 29 de Julho (Filhos de Militares
Condecorados) devem entregar na Secretaria de Graduacdo a declaracdo comprovativa,
em cada ano, até 17 de Outubro de 2003.
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V. Transferéncias, Reingressos, Mudancas de
Curso e Concursos Especiais de Acesso ao
Ensino Superior

Para efectuar pedidos de Transferéncias, Reingressos, Mudancas de
Curso e Concursos Especiais de Acesso ao Ensino Superior os alunos
devem dirigir-se directamente a Secretaria. Os impressos e minutas
encontram-se disponiveis na Secretaria e em formato digital em
http://www.ist.utl.pt/secretaria

As vagas disponiveis para os cursos de licenciatura ministrados no IST séo as indicadas
na tabela do Ponto V.5

Todos os pedidos de Reingressos, Transferéncias, Mudancas de Curso e Concursos
Especiais de Acesso a Ensino Superior estdo sujeitos ao pagamento de um emolumento,
ndo reembolsavel, de:

- Estudantes ou ex-estudantes da Universidade Técnica de Lisboa....€ 50.00

S O 1 V) { o TSR =T] (Lo =1 | (= € 140.00

Os candidatos que apresentem requerimentos de planos de equivaléncias deverao liquidar
ainda o emolumento de € 50, aquando do pedido dos mesmos.

Os pagamentos podem ser efectuados por Multibanco ou cheque emitido a ordem do IST.

As Transferéncias, Reingressos, Mudancas de Curso e Concursos
Especiais de Acesso ao Ensino Superior s6 sdo possiveis para 0s
anos curriculares em funcionamento em cada licenciatura.

Os alunos que ficarem em condicbes de se inscrever nos cursos de licenciatura do IST
pelas vias de Transferéncia, Mudanca de Curso ou como resultado dos Concursos
Especiais de Acesso ao Ensino Superior, poderdo requerer, antes da sua inscricdo, a
elaboracdo de um plano de equivaléncias.

O plano de equivaléncias sera elaborado pela Comissdo de Equivaléncias do Conselho
Cientifico, com base no curriculum vitae do aluno. Dessa analise, que incluira,
designadamente, todas as disciplinas anteriormente efectuadas com aproveitamento (no
curso que lhe permitiu candidatar-se), sera estabelecido o plano de equivaléncias a
disciplinas do plano de estudos da licenciatura para a qual se candidatou.

Os pedidos de anulacdo de equivaléncias, no seguimento de processos de transferéncia ou
mudanga de curso, s serdo aceites se 0 programa e/ou objectivos das duas disciplinas
consideradas equivalentes forem claramente diferentes, ou se for uma equivaléncia de
vérias disciplinas para uma. A anulagéo é irreversivel.
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Cabera ao aluno a responsabilidade de disponibilizar a documentacdo necessaria a
apreciacdo do seu pedido, incluindo a que Ihe for solicitada no decurso do respectivo
processo de apreciagao.

A ndo apresentacao de pedido de plano de equivaléncias por parte do aluno implica que o
aluno tenha de obter aprovacdo em todas as disciplinas do plano de estudos da
licenciatura, em vigor a data.

IV.1. Transferéncias e Mudancas de Curso

Transferéncia: € o acto pelo qual o aluno se matricula e inscreve
no mesmo curso num estabelecimento de ensino diferente daquele
em que esta matriculado. (v. Portaria n.° 612/93 de 29 de Junho com
a alteracao introduzida pela Portaria n.° 317-A/96 de 29 de Julho).

Mudanca de Curso: é o acto pelo qual o aluno se matricula e
inscreve N0 mesmo ou noutro estabelecimento de ensino, num
curso diferente daquele em que praticou a ultima inscricdo. (v.
Portaria n.° 612/93 de 29 de Junho com a alterag&o introduzida pela
Portaria n.° 317-A/96 de 29 de Julho).

Critérios para Transferéncias e Mudancas de Curso

Critério 1. Qualquer candidato é elegivel para transferéncia/mudanca de curso interna/
mudanca de curso externa, nos 3 anos seguintes ao seu ingresso no ensino superior pelo
concurso geral de acesso, desde que a sua hota de ingresso em relacdo ao curso para o
qual se candidata seja igual ou superior & nota do ultimo aluno colocado nessa licenciatura
no ano em que ingressou e que o aluno tenha obtido nas provas de acesso uma
classificacdo maior ou igual a 100.

No caso de essa licenciatura ainda n&o existir no ano de ingresso do aluno, utiliza-se a nota
do ultimo aluno colocado nessa licenciatura no primeiro ano em que esta funcionou. Se a
licenciatura vai funcionar pela primeira vez o candidato deve satisfazer os critérios de
ingresso na licenciatura a que se candidata. Se a licenciatura ndo preencheu a totalidade

das vagas nesse ano, 0 aluno é elegivel se tiver obtido os minimos para ingressar na
licenciatura no ano de ingresso.

A nota de ingresso do candidato deve ser recalculada de acordo com as provas de acesso
exigidas pelo curso para o qual se candidata no ano considerado.

O aluno deve fazer prova da média de ingresso e das classificacdes das provas de acesso
gue realizou (excepto para mudanga de curso interna).

N&o séo elegiveis por este critério os candidatos que ndo tenham ingressado pelo concurso
geral de acesso.
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Os alunos elegiveis para transferéncia/mudanca de curso interna/mudanca de curso
externa por este critério serdo ordenados por ordem decrescente da sua nota de ingresso,
como atras referido, preenchendo as vagas existentes até ao limite fixado pelo coordenador
de licenciatura para o nimero de vagas disponiveis por este critério. No caso de existirem
vagas sobrantes, estas serdo preenchidas ao abrigo do Critério 2.

Critério 2. Os candidatos a transferéncia/mudanca de curso interna/mudanca de curso
externa que ndo sejam elegiveis pelo Critério 1 poderdo ainda ser elegiveis a
transferéncia/mudanca de curso interna/mudanca de curso externa, caso apresentem uma
classificacdo C (dada pela férmula seguinte e referida as classificacfes obtidas no curso
que lhe permite candidatar-se) igual ou superior a nota minima de transferéncia/ mudanca
de curso interna/mudanca de curso externa definida pela Comissdo Coordenadora do
Conselho Cientifico, que para o ano lectivo 2003/2004 ¢ de 120.

C = Ny/N, x Média das disciplinas concluidas

em que a média das disciplinas concluidas é tomada na escala 0-200, N; é o numero de
disciplinas concluidas e

N, =max {Ni, 0,85 x N° de disciplinas em que o aluno se inscreveu, 5} .

Adicionalmente, o coordenador de licenciatura pode optar por realizar uma entrevista a
todos os candidatos, atribuindo uma nota de O a 200. Nestes casos, a classificagcdo do
aluno deverd ponderar esta nota com 30% e a classificacdo acima indicada com os
restantes 70%.

Os alunos serdo ordenados por ordem decrescente da sua classificacdo C para o
preenchimento das vagas disponiveis apés a aplicagdo do Critério 1.

Quando pela aplicacdo das regras anteriores ndo forem preenchidas todas as vagas para
transferéncia/mudanca de curso interna/mudanca de curso externa de uma licenciatura
podera a Comissdo Executiva do Conselho Cientifico, sob proposta do Coordenador de
licenciatura, aprovar a admissao de candidatos com classificacdo C inferior ao minimo de
120 fixado acima.

IV.2. Reingressos

Reingresso: € o acto pelo qual o aluno se matricula e inscreve no
mesmo estabelecimento de ensino, apdés haver interrompido a
inscricdo por, pelo menos, um ano lectivo. (v. Portaria n.° 612/93 de
29 de Junho com a alteragao introduzida pela Portaria n.° 317-A/96
de 29 de Julho).

SO sera aceite a candidatura para o curso que o aluno frequentava a
data da interrupgao.

Na sequéncia de um reingresso numa licenciatura do IST, e como condicdo prévia a
inscricdo do aluno, é obrigatério o requerimento de um plano de equivaléncias, que sera
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elaborado pela Comissdo de Equivaléncias do Conselho Cientifico, com base num plano de
equivaléncias das disciplinas efectuadas anteriormente no IST as disciplinas do plano de
estudos da licenciatura em vigor.

Adicionalmente, no caso de ter frequentado anteriormente outro estabelecimento de ensino
superior, podera o aluno, se assim o pretender, requerer a equivaléncia de disciplinas em
que obteve aproveitamento. Cabera ao aluno a responsabilidade de disponibilizar a
documentacao necesséria a apreciacdo do seu pedido, incluindo a que lhe for solicitada no
decurso do respectivo processo de apreciagao.

Consequentemente, a inscricdo do aluno sO6 poderd ser efectuada apds tomar
conhecimento do plano de equivaléncias.

O processo de Reingresso no IST desenrola-se de acordo com as seguintes regras:

= O numero de vagas para reingressos esta limitado superiormente em cada
licenciatura, de acordo com os valores apresentados na tabela de vagas (ver [IV.5).

» Os candidatos a reingresso deverdo preencher os formularios necessarios e serao
ordenados pela aplicacdo da seguinte férmula (escala 0-200):

50% A + 50% B
em que:

N° de Disciplinas Concluidas da Licenciatura x 200
N° de Disciplinas do total de Anos Curriculares da Licenciatura

Soma das Classificagdes Obtidas nas Disciplinas Concluidas %10
N° de Disciplinas Concluidas da Licenciatura

B =

em que nas disciplinas concluidas da licenciatura sdo consideradas as do plano
curricular da licenciatura a que o aluno obteve aprovacéo, incluindo aquelas que
obteve por equivaléncia a disciplinas de outras licenciaturas do IST.

Adicionalmente, o coordenador de licenciatura pode optar por realizar uma entrevista a
todos os candidatos, atribuindo uma nota de 0 a 200. Nestes casos a nota final devera
ponderar a nota da entrevista com 30% e o valor obtido pela formula acima enunciada com
os restantes 70%.

Notas:

- As vagas disponiveis ndo englobam alunos que tenham prescrito ha 1 ou 2 anos
(valido apenas uma vez), alunos que tenham pedido interrupcdo temporaria de
estudos, nem alunos a quem faltavam menos de 50% das disciplinas, a data da
interrupcao, para a concluséo da sua licenciatura.

- Todos os alunos (incluindo os anteriormente referidos) devem efectuar pedido de
reingresso ainda que a sua admissao nao esteja condicionada ao numero de vagas
disponiveis.

21



Regulamentos e Calendario Escolar 2003/2004

IV.3. Concursos Especiais de Acesso ao Ensino Superior

IV.3.1 Candidatos sujeitos a exame extraordinario de avaliacdo de capacidade para
acesso ao Ensino Superior (AD-HOCQ)

Exame extraordinario de avaliagdo de capacidade para acesso ao
Ensino Superior, para maiores de 25 anos. (v. DL n.° 393-B/99 de 2
de Outubro).

Os candidatos serdo ordenados pela aplicacdo sequencial dos seguintes critérios:

a) Classificacdo no exame especial de avaliacdo de capacidade para o acesso ao
ensino superior;

b) Ano em que foi obtida a aprovacdo no exame, sendo dada prioridade aqueles que
0 tenham obtido em ano mais recuado.

IV.3.2 Candidatos de Cursos Médios e Superiores

(DL n.° 393-B/99 de 2 de Outubro).
Os candidatos serdo seriados pela coordenacdo da licenciatura tendo em conta os
seguintes critérios:

= Afinidade entre o curso que possuem e 0 curso a que se candidatam,

= Natureza do grau que possuem,

= Classificacao final no curso que possuem,

pela aplicagdo da formula,

C = (0.4 x “Afinidade” + 0.4 x “Natureza” + 0.2 x MNF/200 ) x 200

em que MNF é a Média Final de Curso do aluno na escala 0-200, “Afinidade” e “Natureza”
sdo nameros no intervalo [0,1], sendo que “Natureza” tem o valor 1, 0.8 ou 0.6 conforme o
aluno seja licenciado, bacharel ou titular de outro dos cursos previstos na legislacéo.
Relativamente a “Afinidade” sera efectuada uma atribuicdo do seu valor tendo em conta o
curso concreto em que os candidatos obtiveram o grau.

Adicionalmente, o coordenador de licenciatura pode optar por realizar uma entrevista a
todos os candidatos, atribuindo uma nota de 0 a 200. Nestes casos a nota final devera
ponderar a nota da entrevista com 30% e a classificagdo obtida pela formula acima indicada
com os restantes 70%.
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IV.3.3 Candidatos de Sistemas de Ensino Superior Estrangeiro

(DL n.° 393-B/99 de 2 de Outubro).

Os candidatos serdo ordenados pela aplicacdo da seguinte formula (escala 0-200):
(50% A + 50% B) x 200

em que:

_ N° de Disciplinas Concluidas na Escola de Origem
N° de Disciplinas em que o Aluno se Inscreveu

Soma das Classificagfes Obtidas nas Disciplinas Concluidas
N° de Disciplinas Concluidas da Licenciatura x Classificagdo Maxima

Adicionalmente, o coordenador de licenciatura pode optar por realizar uma entrevista a
todos os candidatos, atribuindo uma nota de O a 200. Nestes casos a nota final devera
ponderar a nota da entrevista com 30% e o valor obtido pela formula acima enunciada com
os restantes 70%.

IV.4. Prazos

= Os pedidos de Transferéncia, Reingresso e Mudanca de Curso decorrem de 26 de
Julho a 16 de Agosto de 2003, e o periodo de candidatura aos Concursos Especiais de
Acesso ao Ensino Superior decorre de 1 a 16 de Agosto de 2003, a requerimento do
interessado.

= O calendario das entrevistas devera ser afixado a 1 de Setembro de 2003, na vitrina da
Secretaria dos Servigos Académicos, desenrolando-se estas no periodo de 2 a 5 de
Setembro de 2003.

» Os editais que tornam publicos os resultados provisorios sobre os pedidos de
transferéncia, reingresso e mudanca de curso, e Concursos Especiais de Acesso ao
Ensino Superior (excepto AD-HOC) deveréo ser afixados a 15 de Setembro de 2003.

= O periodo de apresentacao de reclamac@es sobre estes resultados decorre de 16 a 19
de Setembro de 2003. Os resultados deverédo ser afixados a 26 de Setembro de 2003.
Da decisdo de reclamacao cabe recurso, a interpor no prazo de 3 dias Uteis a contar da
data de afixagdo, para a CECC, que decidira até 10 de Outubro de 2003. Da decisédo da
CECC néo cabe recurso.

= A entrega dos requerimentos de planos de equivaléncias com o0s respectivos
certificados e programas efectua-se de 29 de Setembro a 3 de Outubro de 2003.

» O periodo de matriculas e inscrigbes para os alunos que ndo facam pedido de
equivaléncias decorre de 29 de Setembro a 3 de Outubro de 2003.
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IV.5. Vagas

Vagas para Reingresso, Mudanca de Curso, Transferéncia e
Concursos Especiais — Ano lectivo 2003-2004

Cursos de Licenciatura 1|2 |31|32|41(4.2|4.3| Total
Arquitectura 1 2 2 5
Ciéncias Informaticas 311 4
Eng. Aerospacial 11132111 10
Eng. Biologica 11162 1)1 12
Eng. Biomédica 311 1)1 6
Eng. Civil 3|5(25|1 4 | 2 40
Eng. de Materiais 113|612 2 14
Eng. do Ambiente 111]6/|2 1|11 12
Eng. do Territério 1131 1 6
Eng. e Arquitectura Naval 2 16| 2 2|2 14
Eng. Electrotécnica e de Computadores 213|153 (1|44 32
Eng. Fisica Tecnoldgica 1|16 |1 |1]|1]1 12
Eng. Geolodgica e Mineira 3|2 1 6
Eng. Informética e de Computadores (Alameda) 213|103 |1]|4]|2 25
Eng. Mecénica 2|12 |12|12 3|1 32
Eng. Quimica 212|182 211 17
Matematica Aplicada e Computacao 114 2 2 9
Quimica 1 1)1 1 4
Eng. de Redes de Comunicacéo e Informacao 2 10|12 |11 16
Eng. e Gestao Industrial 1 511 1|1 9
Eng. Electrénica 0
Eng. Informatica e de Computadores (Taguspark) 16| 2 [ 1)1 2 22

TOTAL 21 | 26 |153| 45| 6 |32 | 24 307
Legenda
1 - Transferéncias;
2 - Reingressos;

3.1 - Mudancas de Curso - IST;
3.2 - Mudancas de Curso - Outro estabelecimento de ensino;

4.1 - AD-HOC - Exame Especial de Avaliacdo de capacidade de Acesso ao Ensino Superior, para maiores de 25
anos;

4.2 - Cursos Médios e Cursos Superiores;
4.3 - Sistemas de Ensino Superior Estrangeiro
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V. Mudancas de Ramo e de Perfil

Mudanca de Ramo ou de Perfil: é o acto pelo qual o aluno se
matricula e inscreve no mesmo curso, mas num ramo ou perfil
diferente daquele em que se encontrava inscrito

Os alunos devem dirigir-se a Secretaria para fazer o pedido.

A Mudanca de Ramo ou de Perfil esta condicionada ao parecer positivo do Coordenador da
respectiva Licenciatura, tendo em atencdo, nomeadamente, o percurso escolar do aluno e
a ocupacao do ramo/perfil para o qual o aluno pretende mudar.

Os pedidos de Mudanc¢a de Ramo ou de Perfil decorrem no periodo de 18 a 29 de Agosto
de 2003, a requerimento do interessado. Os pedidos serdo enviados a Coordenacdo da
respectiva Licenciatura para aprovacdo. Para a Licenciatura em Engenharia Civil é
possivel solicitar a mudanca de perfil no periodo de 2 a 13 de Fevereiro de 2004.
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VI. Prescric¢des, Interrupcédo Temporaria de Estudos
e Regime de Passagem de Ano

VI.1. PrescricOes

Segundo decisdo do Conselho Directivo em vigor desde 1994-95, o regime de prescri¢cdes
a aplicar sera aferido com base no aproveitamento do aluno e penalizando somente casos
extremos de insucesso.

Assim, no caso do Conselho Directivo ndo decidir aplicar regras menos exigentes, seréo
prescritos 0s alunos que simultaneamente reunam as seguintes condi¢cfes:

e que no ano lectivo anterior tenham obtido aprovagédo em 2 (duas) ou menos disciplinas;

e e cujo aproveitamento médio seja inferior a 3.5 disciplinas por ano
(total de disciplinas aprovadas no IST / total de inscri¢bes anuais realizadas no IST).

N&o séo prescritos os alunos que ingressaram no IST pela primeira vez no ano lectivo
anterior, nem alunos que estejam no 5° ano das suas licenciaturas

As listas com a indicacdo provisoria dos alunos que prescreveram no ano lectivo de
2003/2004, serdo afixadas nas vitrinas junto a Secretaria a 30 de Setembro de 2003, apds
reunido do Plenario do Conselho Directivo. O periodo para apresentacdo de eventuais
recursos decorrerd entre 1 e 10 de Outubro de 2003. A lista final de alunos prescritos seré
afixada até 31 de Outubro de 2003. Os alunos seréo notificados da prescricéo.

Os alunos que prescreverem num dado ano lectivo tém direito a UM REINGRESSO
AUTOMATICO, i.e., ndo sujeito a limitacdo de nimero de vagas, um ou dois anos apds a
sua prescricdo. Este reingresso esta dispensado do pagamento de “emolumentos de
reingresso”, devendo no entanto entregar requerimento.

VI.2. Interrupcéo Temporéria de Estudos

Os alunos que verifiguem nédo ter possibilidade de frequentar o ano curricular podem
requerer uma interrupcdo temporaria de estudos no periodo de 8 de Setembro a 10 de
Outubro de 2003. O pedido de interrup¢do deverd ser renovado todos 0s anos, até um
méximo de trés anos. A reabertura do processo, i.e. 0 regresso ao estatuto de aluno, deve
ser efectuada no acto da inscri¢céo, directamente na Secretaria.

VI.3. Regime de Passagem de Ano

O regime de passagem de ano baseia-se na transicdo do aluno de um ano curricular para
outro que |Ihe seja subsequente.
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A afericdo de ano curricular em que o aluno se encontra inscrito é feita no inicio do ano
lectivo.

« Para todas as Licenciaturas excepto para a LMAC e a LEEC, a afericdo € feita nos
seguintes termos:

O aluno encontra-se inscrito no ano curricular AC (AC>1) se tiver tido
aprovacéo (ou equivaléncia) num nimero de disciplinas igual ou superior a h—4,
sendo n o numero total de disciplinas que consta do curriculo do seu curso até
ao ano AC—1.

e Para a Licenciatura em Matematica Aplicada e Computacdo (LMAC) usa-se a

féormula
AC = min {[ Ngs}l,S}

para o célculo do ano curricular AC, onde N designa o numero de disciplinas
concluidas e [.] representa a parte inteira.

« Para a Licenciatura em Engenharia Electrotécnica e de Computadores (LEEC) o
namero minimo de créditos para passar para o ano AC (AC>1) é dado por:

(AC-1)x40-16 (para AC=2 ou AC=3)

2x40+ (AC-3)x32-16 (para AC=4 ou AC=5)
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VIl. Melhoria de Nota e Apuramento da Nota Final de
Curso

VIl.1. Melhoria de Nota

Os alunos tém direito a uma _Unica oportunidade para melhoria de nota por disciplina em
gue se inscreveram e obtiveram aprovacéao.

A melhoria de nota pode apenas ser realizada no periodo de avaliacdo seguinte aquele em
qgue o aluno obteve aprovagdo na disciplina ou, no caso das disciplinas em regime
semestral puro, em um dos dois periodos de avaliacdo seguintes.

Os alunos que obtiverem aprovacdo em disciplinas realizadas em Epoca Especial de
exames poderdo também requerer melhoria de nota no periodo de avaliacdo seguinte em
gue a disciplina funcionar.

Para ter acesso a melhoria de nota é obrigatoria a entrega de requerimento na Secretaria
entre 2 a 12 de Dezembro de 2003 para as disciplinas do 1° Semestre e entre 17 a 28 de
Maio de 2004 para as disciplinas do 2° Semestre. O aluno devera efectuar o pagamento de
€ 10 por cada disciplina a que requeira melhoria de nota.

Para além dos prazos referidos no paragrafo anterior, ainda sera possivel requerer melhoria
de nota até ao ultimo dia util antes do inicio do periodo de avaliagdo a que se refere a
melhoria (9 de Janeiro de 2004 no 1° Semestre e 17 de Junho de 2004 no 2° Semestre).
Estes requerimentos estdo sujeitos a um agravamento de € 5.

Recomenda-se aos alunos para s6 requererem melhoria de nota as disciplinas que na
realidade pretendam realizar.

N&o é permitido fazer melhorias de nota em Epoca Especial.

VII.2. Apuramento da Nota Final de Curso

O método de apuramento da nota final de curso é definido consoante os curricula de cada
licenciatura e de cada ano lectivo, e baseado na expressao:

_ 2PN,
zpi

N

em que:
N - nota final de curso;
Ni - nota da disciplina i;
pi - coeficiente multiplicativo de cada disciplina (peso); variavel (consultar o
curriculo).

Nesta expressao, as somas englobam todas as disciplinas excepto as extra-curriculares.
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VIIl. Epoca Especial de Exames referente ao ano
lectivo de 2002/2003

Na Epoca éEspecial s6 é permitido fazer-se exame a um méximo de 4 (quatro)
disciplinas®, existindo apenas uma chamada. O aluno s6 podera ter acesso a exames
em Epoca Especial a disciplinas em que esta regularmente inscrito no ano lectivo de
2002/2003.

Recomenda-se aos alunos para sO requererem Epoca Especial as disciplinas que na
realidade pretendam realizar.

O aluno que tem acesso a Epoca Especial deve inscrever-se na Secretaria de 18 a 29 de
Agosto de 2003 em impresso especifico para o efeito.

O periodo de realizagio de exames em Epoca Especial do ano lectivo de 2002/2003
decorre de 8 a 20 de Setembro de 2003.

Tém acesso a Epoca Especial os alunos que se encontrem em alguma das seguintes
situacgoes:

¢ Alunos Finalistas que possam concluir o curso com as disciplinas a que se propdem a
Epoca Especial. Esta regalia cessara apos o 2° pedido de Epoca Especial.

* Alunos Bolseiros do IST, com bolsa de apoio a gestdo ou de iniciagdo a investigacao
cientifica de duracéo igual ou superior a seis meses e cuja data de inicio seja anterior a
um més apoés o final do periodo de inscricdes do 2° Semestre. A estes alunos apenas é
permitido realizar 2 (duas) disciplinas em Epoca Especial de exames.

¢ Alunos abrangidos pelo Estatuto de Trabalhador-Estudante (Lei n® 116/97 de 4 de
Novembro) tém acesso a 4 (quatro) disciplinas em Epoca Especial de exames. Para
cada disciplina o aluno sé tem direito a esta regalia caso tenha feito prova de
Trabalhador-Estudante no inicio do semestre correspondente (ver 11.7).

¢ Alunos abrangidos pela Ordem de Servigo de 27/09/72, categorias A e C (militares
que passaram a disponibilidade), desde que terminem a regalia até ao més de Julho do
ano lectivo de 2001/2002, e categoria E (prestacao de servico militar obrigatoério).

¢ Alunas que tenham estado de parto durante o ano lectivo (e, se aplicavel, o respectivo
cobnjuge), tém acesso a 4 (quatro) disciplinas em Epoca Especial de exames, a realizar
no ano do parto ou no ano seguinte.

» Alunos portadores de deficiéncia fisica ou sensorial que tenham ingressado no IST
pelo Contingente Especial de Acesso ao Ensino Superior Publico (Portaria n° 428/97 de
30 de Junho) ou os alunos que comprovem estar nas condicdes previstas na referida
Portaria, tém acesso a 4 (quatro) disciplinas em Epoca Especial de exames.

® Para efeitos desta contagem, as disciplinas de Projecto ou Trabalho Final de Curso valem apenas uma unidade.
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Alunos com cargos de gestdo no IST: Alunos Membros da Comissdo Executiva do
Conselho Pedagodgico, Aluno Membro da Mesa da Assembleia de Representantes,
Alunos Membros da Mesa da Assembleia Geral e do Conselho Fiscal e Disciplinar da
AEIST tém acesso a Epoca Especial durante o seu mandato (conforme cépia da acta da
tomada de posse). A estes alunos apenas é permitido realizar 4 (quatro) disciplinas na
Epoca Especial de exames.

Alunos Membros do Conselho Directivo e Membros da Direc¢cdo da AEIST podem
realizar em época especial um total de exames que ndo exceda 9 (nove), subtraindo-se a
este numero todos os exames pedidos ao abrigo do estatuto de Dirigente Associativo
Estudantil (alinea a), n°1 art® 5°, DL n°® 152/91, de 23 de Abril). A estes alunos ainda é
permitido o acesso a uma Epoca Especial de exames, apos a conclusdo do seu mandato
(DL 55/96).

Alunos que sejam membros efectivos da Assembleia de Representantes e que
pertencam a uma comissdo desta, com presenca em pelo menos 3/4 das reunibes da
comissdo e da AR. A estes alunos apenas é permitido realizar 2 (duas) disciplinas em
Epoca Especial de exames relativa ao ano lectivo do seu mandato.

Alunos gue sejam membros efectivos da Comissdo Coordenadora do Conselho
Pedagdgico com presenca em pelo menos 3/4 das reunides da CCCP. A estes alunos
apenas € permitido realizar 2 (duas) disciplinas em Epoca Especial de exames relativa
ao ano lectivo do seu mandato.

Alunos ao abrigo do Estatuto do Dirigente Associativo Juvenil (DL n° 328/97, de 27
de Novembro) podem realizar em época especial um total de exames que ndo exceda 9
(nove), subtraindo-se a este numero todos os exames pedidos ao abrigo do estatuto de
Dirigente Associativo Juvenil. A estes alunos ainda é permitido o acesso a uma Epoca
Especial de exames, ap0s a conclusdo do seu mandato. Juntamente com a
apresentacdo na Secc¢do de Graduacdo do documento previsto no n°5 do art® 4° do DL
n°® 328/97, deverd ser entregue declaracdo actualizada do RNAJ que ateste o
cumprimento do disposto no n°3 do art® 2°.

Alunos membros das Secc¢fBes Autonomas da AEIST, integrantes de uma lista
redigida pela Direccdo da AEIST, com base nos requerimentos apresentados pelas
Direccbes das SeccbBes Autébnomas a Direccdo da AEIST. Tal lista, tera o numero
méximo de alunos definido pelo Conselho Directivo. Os alunos constantes na referida
lista tém acesso a 2 (duas) disciplinas em Epoca Especial de exames.

Estudantes desportistas universitarios, de acordo com o estatuto definido em senado
da UTL (ver http://mww.utl.pt/infolegal/DS2002/DS30UTL2002.htm), integran-tes de uma
lista redigida pela Direccdo da AEIST, com base nos requerimentos dos interessados.
Tal lista, terd o numero maximo de alunos definido pelo Conselho Directivo. Os alunos
constantes na referida lista tém acesso a 2 (duas) disciplinas em Epoca Especial de
exames.

Alunos membros das Tunas do IST, integrantes de listas redigidas pelas direccbes
das Tunas. Tais listas, terdo o numero maximo de alunos definido pelo Conselho
Directivo. Os alunos constantes nas referidas listas tém acesso a 2 (duas) disciplinas em
Epoca Especial de exames.
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IX. Alunos abrangidos pela legislacdo sobre a Alta
CompeticAdo e ao abrigo do estatuto de
Trabalhador-Estudante

IX.1. Alunos abrangidos pelalegislacao sobre a Alta Competicéo

Aos alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 125/95 de 31 de Maio, quando o periodo de
preparacdo e participacdo em competicbes desportivas coincidir com provas das Epocas
normais de avaliacdo, é concedido o direito de acordarem com o0s docentes responsaveis
novas datas de exame, de acordo com os termos da lei.

A candidatura a estes exames, deverd ser apresentada na Secretaria em impresso préprio
juntando a declaracdo comprovativa de impedimento emitida pelo INP - Instituto Nacional
do Desporto (ex-INDESP/DGD) nos trinta dias apds a Epoca Normal de exames.

IX.2. Alunos ao abrigo do estatuto de Trabalhador-Estudante
(Lei n° 116/97 de 4 de Novembro)

No acto de inscricdo semestral, os alunos devem entregar 0s
justificativos da sua qualidade de Trabalhador-Estudante.

N&o € obrigatéria a inscricdo num numero minimo de disciplinas.

Perdem os direitos consagrados na Lei quando ndo obtiverem aproveitamento em dois
anos consecutivos, ou trés interpolados (Art® 10 da Lei n° 116/97). Entende-se por
aproveitamento escolar o transito de ano ou a aprovacdo em pelo menos metade das
disciplinas em que o Trabalhador-Estudante estiver inscrito (arredondando, se necessario,
por defeito).
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X. Normas de Avaliacao de Conhecimentos

X.1. Tipificacdo de Disciplinas
Para efeitos de avaliacdo de conhecimentos as disciplinas séo classificadas como:

1. Disciplinas com Exame Final — abrangidas pelo disposto na Portaria 886/83 — que
incluem na sua avaliacdo um exame final;

2. Disciplinas sem Exame Final — que n&o incluem um exame final na sua avaliacdo e sdo
regulamentadas pela Escola. Estas disciplinas dividem-se ainda em:

2.1 Disciplinas Laboratoriais — em que a avaliacdo dever ser realizada através de
avaliagdo no proéprio laboratério e/ou entrega de relatérios directamente
relacionados com os trabalhos realizados;

2.2 Disciplinas de Projecto — cuja avaliacdo € constituida pela entrega de um
projecto final, que pode ter uma ou mais etapas intermédias;

2.3 Qutras disciplinas — com um conjunto de componentes avaliativas aprovado pela
Comisséo Pedagogica da Licenciatura respectiva.

X.2. Disciplinas com Exame Final

As disciplinas com Exame Final poderéo ter, para além deste, outros instantes de avaliacdo
(testes, mini-testes, séries de problemas, mini-projectos...), cuja execu¢ao pode condicionar
a admissibilidade a exame mas que ndo poderdo contar com mais de 50 % da classificacdo
final. Exceptua-se o0 caso em que um conjunto de elementos de avaliagdo (por exemplo, a
realizacao de dois testes) dispense da realizacdo do exame, caso em que esse conjunto de
elementos de avaliacdo contara como 100 % da nota e substituira a comparéncia ao exame
normal da respectiva disciplina.

No caso de a avaliagdo de uma disciplina com exame puder, em alternativa, ser substituida
pela realizacdo de dois testes, o segundo teste podera ser realizado em simultdneo com a
12 data de exame.

X.3. Disciplinas sem Exame Final

As disciplinas sem Exame Final terdo que ter pelo menos trés instantes de avaliacdo
(testes, mini-testes, séries de problemas, mini-projectos, avaliacdo continua...), com
excepcao das disciplinas de projecto, que poderao ter unicamente um instante de avaliacéo,
com a entrega final do projecto e respectiva avaliacéo.
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As Comissdes Pedagdgicas das Licenciaturas devem aprovar um conjunto de Métodos de
Avaliacdo para cada disciplina da Licenciatura. Os prazos para as varias componentes
avaliativas devem ser claramente explicitados, aprovados pelas Comiss6es Pedagdgicas
respectivas e ser afixados logo ao inicio do semestre, devendo também ser ratificadas pela
Comissao Executiva do Conselho Pedagdgico.

Os Métodos de Avaliacdo para cada disciplina devem conter as disposi¢cdes adequadas
para prever a situacdo dos Estudantes-Trabalhadores e dos alunos finalistas que tenham
direito a Epoca Especial para conclus&o da licenciatura, bem como a forma de recuperacgio
a componentes avaliativas individuais, por forma a ndo impossibilitar a obtencdo de
aprovacgdo a um aluno que, por motivos circunstanciais possa néo ter realizado alguma das
componentes avaliativas previstas.

X.4. Co-Existéncia de Métodos de Avaliacao

Numa mesma disciplina poderdo co-existir um método de avaliagdo sem exame final e um
método de avaliagdo com exame final, desde que assim seja proposto pelo respectivo
responsavel e aprovado, tal como no ponto anterior. Neste caso o aluno devera optar por
um dos regimes de avaliacdo. A avaliacdo de recurso para a avaliagcdo sem exame final
podera coincidir com 0 exame de época de recurso.

X.5. Prazos

No caso das disciplinas com Exame Final, as restantes componentes avaliativas nao podem
ser realizadas durante as duas Ultimas semanas de aulas.

No caso das disciplinas sem Exame Final, todas as componentes avaliativas devem estar
concluidas no inicio da época de exames do semestre respectivo da licenciatura em causa.

X.6. Epoca Normal

A época normal de avaliacdo destina-se as disciplinas com avaliacdo por exame e terd uma
duragdo dependente do numero de disciplinas que possuam esta forma de avaliagdo. Tera
uma duracdo minima de uma semana (caso existam até duas disciplinas com avaliacdo por
exame), podendo ser estendidas até um maximo de 3 semanas (caso existam mais de
guatro disciplinas com avaliagdo por exame).

Os docentes responsaveis pela organizacdo dos exames de uma dada disciplina podem
requerer que os alunos se inscrevam para a realizacdo dos exames. Esta necessidade de
inscricdo, bem como os respectivos prazos, devem estar claramente indicados nas regras
de avaliacdo da disciplina afixadas no inicio do semestre. No entanto, s6 devera ser
recusada a admissao a exame a alunos nao inscritos se o seu numero tornar impossivel a
realizacdo do mesmo com 0S recursos previstos.
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X.7. Epoca de Recurso
A época de recurso aplica-se unicamente a disciplinas com avaliacdo por exame final.

A esta época tém acesso os alunos que na época normal ndo tenham realizado ou, tendo
realizado, tenham reprovado, a exames de algumas das disciplinas em que se encontrava
inscrito.

Cada aluno poderé efectuar avaliacdo em quatro disciplinas por cada época de recurso,
devendo esta ter uma duracdo de duas semanas.

X.8. Epoca Especial

A existéncia de uma época especial tem como finalidade principal permitir que os alunos
finalistas, a quem falte um ndmero limitado de disciplinas, possam concluir a licenciatura
sem esperar pelo ano lectivo seguinte. Todas as disciplinas, quer incluam exame final quer
ndo o incluam, devem prever a forma como esta época especial de avaliacdo deve
decorrer.

X.9. Melhoria de Nota

Os alunos poderao realizar provas para melhoria de nota numa disciplina a que ja obtiveram
aprovacdo. Esta avaliagdo pode ser realizada na época de recurso, se ja tiver obtido
aprovagdo na época normal, ou no semestre seguinte em que a disciplina em causa é
leccionada para a Licenciatura.

X.10. Calendarizacao da Avaliacao

Antes do inicio do semestre a Comissdo Pedagdgica de Licenciatura devera produzir um
calendario detalhado da avaliacdo de conhecimentos em cada ano curricular. Neste
calendario devem estar explicitados os seguintes elementos:

« Tempo expectavel para o estudo e realizacdo de cada uma das componentes
avaliativas das varias disciplinas;

« Prazos de entrega e/ou realizacdo de cada uma das componentes avaliativas;

» Distribuicdo das cargas de estudo e/ou trabalho para o conjunto das disciplinas
curricularmente previstas para cada ano lectivo.

Esta calendarizacdo deve ser afixada pela Comissdo Pedagdgica de Licenciatura, nos
locais usuais, ai se podendo incluir afixagéo electrénica.
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X.11. Disposicdes transitorias

No primeiro ano de aplicacdo do presente regulamento, devem as Comissées Pedagdgicas
de Licenciatura apresentar a Comissdo Executiva do Conselho Pedagogico até ao inicio do
ano lectivo para o qual se pretende a aplicacdo do regulamento, a calendarizacdo de
avaliagdo de conhecimento prevista acima, devendo estas ser alvo de ratificacdo numa
reunido da Comissao Coordenadora do Conselho Pedagdgico.

No caso de este plano ndo ser apresentado e ratificado, mantém-se em vigor o esquema
actual, tal como previsto no texto das medidas pedagdgicas, havendo avaliacdo por exame
final para todas as disciplinas (com excepc¢ao das disciplinas com componente laboratorial
ou de projecto), sem prejuizo do facto de também neste caso os métodos de avaliacdo
terem de ter aprovagéo das respectivas Comissdes Pedagogicas.

X.12. Regulamentacéo Acessoria

X.12.1 Sobre a Realizacdo de Testes

Os testes ndo devem, a menos que explicitamente aprovado pela Comissdo Pedagdgica da
Licenciatura em causa, ter uma duracao superior a duas horas.

Nenhum aluno podera abandonar a sala durante a primeira meia hora. ApGs este periodo
os alunos sé poderdo abandonar a sala se desistirem. Nenhum aluno serd admitido num
teste apOs a meia hora inicial.

Os testes devem, preferencialmente, ser realizados durante as aulas da propria disciplina.
O enunciado do teste deve ser disponibilizado a todos os alunos apés o final da avaliagéo.

Os meios a utilizar pelos alunos durante os testes serdo definidos, disciplina por disciplina
pela respectiva Comissdo Pedagdgica da Licenciatura.

X.12.2 Sobre a Realizacdo de Exames

Os exames nao devem, a menos que explicitamente aprovado pela Comissao Pedagogica
da Licenciatura em causa, ter uma duracdo superior a trés horas.

Nenhum aluno podera abandonar a sala durante a primeira meia hora. ApGs este periodo
os alunos sé poderdo abandonar a sala se desistirem. Nenhum aluno serd admitido num
exame apods a meia hora inicial.

enunciado do exame deve ser disponibilizado a todos os alunos ap6s o final da avaliacéo.

Os meios a utilizar pelos alunos durante os exames serdo definidos, disciplina por disciplina
pela respectiva Comisséo Pedagdgica da Licenciatura.
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Xl. Marcacao de Exames e Lancamento de Notas

Em cada semestre a Secretaria disponibilizara, a partir do final do periodo de inscri¢cdo, a
pauta dos alunos via Internet: http://www.ist.utl.pt/secretaria.

O SOP marca as datas e as horas de exame no periodo previsto no calendario escolar. No
caso das disciplinas em regime semestral puro e outras que tém influéncia para as
inscricbes do semestre imediatamente a seguir (Algoritmos e Estruturas de Dados,
Controlo em Espaco de Estados, Electronica de Regulacdo e Comando,
Instrumentacdo e Medidas, Introducdo as Redes de Telecomunicag¢fes, Maguinas
Eléctricas I, Microelectrénica, Microprocessadores, Processamento Digital de Sinais,
Producdo e Consumo de Energia, Redes e Sistemas de Energia |, Sistemas
Operativos, Sistemas de Telecomunicacfes, Sistemas de Telecomunicacdes | e
Sistemas de Telecomunicagdes Il da LEEC) os exames tém de ser marcados até dia 31
de Janeiro de 2004 no caso do 1° Semestre e até 10 de Julho de 2004 no caso do 2°
Semestre.

Prazos para Lancamento de Notas (disciplinas
gue funcionam uma vez por ano).

1° Semestre: 5 de Marco de 2004

2° Semestre: 4 de Setembro de 2004

Prazos para Lancamento de Notas (disciplinas
em regime semestral puro):

1° Semestre: 13 de Fevereiro de 2004

2° Semestre: 20 de Agosto de 2004

Apo6s o final do periodo normal de avaliagdo em cada semestre, 0s docentes responsaveis
pelas diversas disciplinas tém o prazo indicado acima para fazer o langamento das notas e
respectivaEIassinatura das pautas, que deve incluir as reprovacdes e os alunos néao
avaliados™ No caso das disciplinas com funcionamento em regime semestral puro e outras

® Considera-se “reprovado” o aluno que, tendo completado o processo de avaliacdo de uma disciplina, nela ndo tenha obtido
aprovacao.
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que tém influéncia para as inscricbes do semestre imediatamente a seguir (Algoritmos e
Estruturas de Dados, Controlo em Espaco de Estados, Electrénica de Regulacédo e
Comando, Instrumentacdo e Medidas, Introducdo as Redes de Telecomunicacdes,
Maquinas Eléctricas I, Microelectrénica, Microprocessadores, Processamento Digital
de Sinais, Producédo e Consumo de Energia, Redes e Sistemas de Energia I, Sistemas
Operativos, Sistemas de Telecomunicacfes, Sistemas de Telecomunicacdes | e
Sistemas de Telecomunicacg8es Il da LEEC), as pautas tém de ser entregues, verificadas
e assinadas até 13 de Fevereiro de 2004 (para o 1° Semestre) e 20 de Agosto de 2004
(para o 2° Semestre).

Ap6s a assinatura das pautas pelo Professor Responsavel pela disciplina, estas serdo
disponibilizadas no servidor WWW do IST, podendo ser consultadas pelos alunos em
http://www.ist.utl.pt/notas

O langamento das notas dos alunos finalistas, em disciplinas curriculares do 5° ano que
envolvam projectos finais de curso ou a estes associadas, devera ser efectuado logo apds a
discussdo dos mesmos, e devera ocorrer até a data limite de 31 de Dezembro de 2003
(se o aluno tiver entregue o trabalho no prazo para tal estabelecido pela Coordenacédo da
Licenciatura, ver . Caso contrario a nota s6 podera ser lancada apdés uma nova
inscricdo do aluno no ano lectivo seguinte, ndo sendo todavia necessario esperar pela
Epoca de Avaliagdo normal para efectuar o langamento.

As normas anteriores aplicam-se, de igual modo, & Epoca Especial de Exames, no que diz
respeito aos procadimentos, devendo as notas serem lancadas e confirmadas até dia 4 de
Outubro de 2003™.

Instituto Superior Técnico, Junho de 2003

” excepto para os alunos que terminam a Licenciatura com as disciplinas em causa, em que o prazo termina a 31 de
Dezembro de 2003.

37



